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1. OOummume moJI0KeHUSA

1.1. Tlonoxenue o pekropare (nanee — [lonoxxeHne) siBsieTCs JOKAJIbHBIM HOPMATUBHBIM
aktoM AHO BO «Bonrorpaackuii TyMaHUTapHBIM HHCTUTYT» (Hasiee IHCTUTYT) U yCTaHABIUBAET
eIMHbIe TPEOOBAHMS K OPraHU3aLUU IEATEIFHOCTH U ()YHKIIMOHUPOBAHUIO PEKTOpATa MHCTUTYTA.

1.2. Hacrosiee mnonoxeHue paszpabotaHo Ha ocHoBaHuu DenepanbHOro 3aKoHa OT
29.12.2012 1. Ne 273-®3 «O06 obpazoBanuu B Poccuiickoii dexepannny», UHBIMA HOPMATUBHBIMU
npaBoBeIMU akTamMu Poccuiickoit @eaepanuu, ¥YcraBom MucTutyTa.

1.3. PexTopar obecrieuuBaeT peaan3aliio KOMIETCHIIUH PEKTOpa, ero MpUKa30B, BKIHOYaAs
MIOATOTOBKY BOIPOCOB, OTHOCALIMXCS K KOMIIETEHIIMM YYEHOTO COBETa M HHBIX OPraHOB
ynpasiieHust THCTUTYTOM, U pEKOMEHAALUHI 110 HUM.

1.4. Pextopar ABisieTcsl CTPYKTYPHBIM MOJIpa3/ieIeHEeM UHCTUTYTA.

1.5. B cBoeill JaesTenbHOCTH pekTopar pykoBoacTByercss Koncturynueil Poccuiickoit
Oenepanun, OenepanbHbiM 3akoHOM OT 29.12.2012 1. Ne 273-D3 «O06 obpazoBanum B Poccuiickoit
@enepaununy, 3akoHomarenbcTBOM Poccuiickont ®enepanuu, YcraBoM HMHcTuTyTa, pemeHusMu
VYyeHoro coBera, npukazamMu pekrtopa MHCTUTYyTa, a TaKKe MHBIMHU JIOKAIbHBIMU HOPMAaTHBHBIMHU
NOKyMeHTaMu MHCTHTYTa, ONpeaesionMMy 3a1a4ud, (PYHKIUH, TIOJIHOMOYHMS YWICHOB Pekropara u
MOPSIAIOK UX peanu3auuu, llpaBuinamum BHYTPEHHEro TPYAOBOIO paCHOpsAKa M HACTOSIINM
M10JIOKEHHEM.

1.6. lesTenbHOCTh PEKTOpPATAa OCYLIECTBIISIETCS HA OCHOBE TEKYIIEr0 U MEPCIEKTUBHOIO
IUTAHUPOBAHMS, COYETAaHHs EIWHOHAYAIHMS B PEIICHUH BOIPOCOB CIY)KEOHOH AEATENbHOCTH H
KOJUIETHAIbHOCTH TPH UX OOCYXJCHUU, TEPCOHANBHOM OTBETCTBEHHOCTH pPabOOTHUKOB 3a
HaJJIeXkalllee UCIIOJIHEHHE BO3JIOKEHHBIX Ha HUX JIOJDKHOCTHBIX 00s13aHHOCTEH.

1.7. BosrnaBnsier Pekropar u pykoBoauT pabotoii pektopara Pexkrtop Mucturyra. B cocras
Pexropara BxozsrT:

- pextop UucTuTyTA;

- IPOPEKTOp 10 yueOHOI padoTe;

- IPOPEKTOP O HAy4HO paboTe;

- paboTHUKH, obecreunBarone (yHKIMOHNPOBAHNE PEKTOpaTa:

- CeKpeTapb PEKTOopa;

- apXHUBapuyc;

— Jpyrue pabOTHHKH, IOKHOCTH KOTOPBIX MOTYT OBITh NPEAYCMOTPEHBI IITATHBIM
pacniucanueM MHcTHUTYTA.

1.8. KBamudukaumonnele TpeOoBaHMA, (DYHKIMOHAIbHBIE OOS3aHHOCTH, IIpaBa,
OTBETCTBEHHOCTh PAa0OTHUKOB PekTopaTa periiaMeHTHUpPYIOTCS JOKHOCTHBIMU HHCTPYKLHSMU,
YTBEpXAaeMbIMU peKTOpoM MHCTHTYTA.

1.9. PexTopar OCyIIECTBISIET CBOIO [ESATEIHHOCTh BO B3AaUMOACWUCTBHH C JIPYTHMH
CTPYKTYPHBIMH [TOIPA3JEJICHUSAMU HHCTUTYTA, & TAKKE CO CTOPOHHUMHU OpPTaHU3ALMSIMHU.

1.10. Pextop sBHUsSETCS EOUHOIMYHBIM  HCIOJHUTENBHBIM OpraHoM HMHcCTHTYTA,
OCYILIECTBIISIOIUM HENOCPEICTBEHHOE PYKOBOJCTBO JEATEIBHOCTBIO PekTopaTa, omnpenesomumM
MOPAZIOK paboThl PexTopaTa U oCyIIeCTBIIAIONIMM KOHTPOJIb 3a IeATENbHOCThIO0 PekTopara

2. 3a1auyu peKTopara

2.1.  OcHOBHBIMU 337a4aMu PekTopara sBISIOTCS:

2.1.1. JlokyMeHTallMOHHOE, OpraHu3allMOHHOE, HMH()OPMAIMOHHOE U TEXHUYECKOE
o0ecrniedyeHre yrnpaBiIeHUYEeCKON JAeSITeIbHOCTH peKTopaTa.

2.1.2. Opranuzanusi padOTHl MO JHYHOMY MPHEMY TPa¥JAaH PEKTOPOM U MPOPEKTOpaMHU
MHCTUTYTa B COOTBETCTBHUH C JIOKAJIbHBIMH aKTAMH UHCTUTYTA.

2.1.3. OcymecTBieHne AEUEHTPAIN30BAHHOIO KOHTPOJS MCIOJHEHUS CTPYKTYPHBIMH
MO/Ipa3JeNIeHUs MU U pabOTHUKAMU HMHCTUTYTa MOPYYEHUU pEKTOpaTa, B TOM YHCJIE JAHHBIX BO
WCIIOJTHEHUE PELIEHUN KOJUIETUATIbHBIX OPTaHOB YIPABICHUS HHCTUTYTA.



3. DyHKIHMHU peKTopaTa

3.1. B COOTBETCTBUHM C BO3JIO)KEHHBIMH 33Ja4aMH PEKTOPAT BBIMOJHACT CIEAYIOIIHNE
byHKIHH:

3.1.1. IlpencraBnser Ha MOANMUCH PYKOBOJIUTENEH MPOEKTHI JOKYMEHTOB, OCYILIECTBIISET
KOHTPOJb TNPaBUIBHOCTH HMX MOJITOTOBKA U O(OPMIIEHUS B COOTBETCTBHHM C JCHCTBYIOLIUMU
HOPMATHUBHBIMH aKTaMH U JIOKAIbHBIMUA aKTaMH WHCTHUTYTA.

3.1.2.  OcymecTBisieT MpeABAPUTEIBHOE PACCMOTPEHHE JOKYMEHTOB U JIpYyrou
KOPPECIOHICHIIMY, IOCTYyNalel Ha uMmsa PykoBoaurtenel, NOTOBUT INPOEKTHl PE30IIOLUNA U
MOPYYEHUH PYKOBOJIUTENICH, HaIpaBisieT KOPPECHOHICHIMIO pabOTHUKaM HWHCTUTYTa JJid
WCTIOJTHEHUSI.

3.1.3. T'OoTOBUT MNPOEKTHl NPHUKA30B, MHCEM PYKOBOJUTENICH, COIIACOBBIBAET WX CO
CTPYKTYPHBIMHU [TOIPA3JEICHUAMU HHCTUTYTA (IIpU HEOOXOAUMOCTH).

3.1.5. Benmer nenompousBOJICTBO B COOTBETCTBHUHM C JIOKAJIBHBIMU aKTaMHd HWHCTHUTYTA,
(dbopmHpyeT Jena B COOTBETCTBHH C YTBEPKICHHOW HOMEHKIATypoil aen Pekropara, oGecrieunBaer
COXPAHHOCTh JJOKYMEHTOB JOJTOBPEMEHHOI'O U MOCTOSIHHOIO CPOKOB XPaHEHUs U MEepelaeT uxX B
COOTBETCTBHUH C YCTAHOBJICHHBIM MOPSAKOM B apXHB HHCTHTYTA.

3.1.6. Ilepemaer ycTHble M MHCbMEHHBIE TMOPYYEHHUS PYKOBOAMUTEICH CTPYKTYpPHBIM
MOJIpa3/IeIeHUsIM B paOOTHUKAM HHCTUTYTA ISl UCTIOTTHEHUSI.

3.1.7. Ilnanupyet pabouunii rpaduk pyKOBOAUTEINCH.

3.1.8. ObGecrieunBaeT MOATOTOBKY y4acTHUS PYKOBOIUTENCH B MEPONPHUSATHSX, TPOBOJAUMBIX
B MHCTUTYTE U B IPYTHX OPraHU3aIUsIX;

3.1.9. IlnanmpyeT W OpraHuM3yeT TMPOBEJCHHE PYKOBOAWUTEISAMHU JEJIOBBIX BCTpEY,
COBEILAHUMN U IIPUEM ITIOCETUTEIIEM.

3.1.10. Bener 6a3bl JaHHBIX KOHTAKTOB PYKOBOJUTEIICH.

3.1.11. Opranuszyer npoBeneHuEe TeNe(POHHBIX MEPETOBOPOB PYKOBOAMUTENCH, mepeaaeT u
NpUHUMAET HHPOPMALIUIO TI0 IPUEMHO-TIEPETOBOPHBIM YCTPOHCTBAM.

3.1.12. OGecnieurBaeT NOATOTOBKY JIEJIOBBIX MMOE30K U KOMaHIUPOBOK PYKOBOAUTEIICH.

3.1.14. B cOOTBETCTBUHM C TIOPYYEHHUSMHU PYKOBOJIUTENIEH OCYLIECTBIISIET KOHTPOJIb
UCTIOJTHEHUS:

- IOPYYEHNUN PYKOBOJUTEIIEH;

- JOKYMEHTOB T10 PE30JIIOLIUSAM PYKOBOAUTEIIEH;

- peHIeHN KOJIJIETHAIBHBIX OPTaHOB YIPABICHHUS HHCTHTYTOM.

4. TlpaBa u 00s13aHHOCTU PA0OTHUKOB peKTOpaTa

4.1. PaboTHHKM peKTopaTa UMEIOT IPaBo:

4.1.1. 3ampammBaTh BO BCEX CTPYKTYPHBIX MOApA3/EICHMUSIX WHCTUTYyTa HH(OpMaIHIo,
JOKYMEHTBI, MaTepHalibl, HEOOXOAUMBIE 1JIsl BBIMOJIHEHUS PEKTOpaTOM (DYHKIMIA B IpeJiesiax CBOMX
JOJKHOCTHBIX 00SI3aHHOCTEH.

4.1.2. BHOCUTH Ha paccMOTpEHHE pEeKTOpa MpPEJIOKEHUSI IO COBEPIIEHCTBOBAHUIO
NeSITEIbHOCTH PEKTOparta.

4.1.3. Tlosnb30BaThCsl KOMIBIOTEPHOW, MHOXHUTEIbHONH M MHOW OPITEXHMKOMN, CpelCTBaMU
CBSI3M, a TAK)XE€ MHBIMH MaTE€pHUAJIbHBIMU PECYPCAMU, UMEIOUIMMUCS B MHCTUTYTE, HEOOXOIUMBIMU
JUI IESATENIBHOCTH pEKTOpaTa.

4.1.4. Ilonp30BaThCs COLMATBHO-OBITOBBIMU YCIyTaMu, TapaHTUPOBAHHBIMU MHCTUTYTOM.

4.1.5. [loBbImate cBON KBaTM(PUKAIIMOHHBIH YPOBEHb.

4.2. PaGoTHukM pexroparta 00sS3aHbI:

4.2.1. Bectu paboty no nHGOPMALMOHHOMY, JTOKYMEHTAIIHOHHOMY, OPIaHU3aIMOHHOMY H
TEXHUYECKOMY OOECIIEUCHUIO YIPABICHYECKONW NeATebHOCTH PykoBomuTesnei, ompeneneHHyIo
JOJDKHOCTHOM MHCTpYKLMEH U HacTosuM [lonosxeHneM.

4.2.2. CBOEBpEeMEHHO M B COOTBETCTBHUHU C YCTAHOBJICHHBIMUA B HHCTUTYTE TPEOOBAaHUSIMH U
cpokamu 00pabaThIBaTh MOJIyYEHHBIE JOKYMEHTHI.



4.2.3. OBnaneBaTh HOBbIMH, HauOosee 3(pPEeKTUBHBIMU TPUEMAMH U METO/IaMH pabOTHI.

4.2.4. TlonnepXuBaTh aKTyaJbHOCTh pa3MeNIaeMON Ha caiiTe MHCTUTYTa WH(OpPMAIUU O
nesTenbHOCTH PykoBoauTesne u pesxxuMe paboThl MX TPHUEMHBIX.

4.2.5. CoxpaHiaTh KOHPUIACHIMAIBHOCTh CBEICHUM, COJEPKAIMUXCA B JOKYMEHTax
peKTopara.

4.2.6. CoOmomath TmpaBuja OXpaHbl TpPyJa HM TEXHUKH O€30MACHOCTH, MOXXKApHOH
0€30MacHOCTH, BHYTPEHHETO PacIopsIKa.

4.2.7. CobOmomaTe TpeOOBaHMs JIOKAIbHBIX AKTOB HMHCTHTYTA, BBIMOJHATH IOPYYCHUS
pPEKTOpa U MPOPEKTOPOB UHCTUTYTA.

4.2.8. 3HaTth pacnpenencHue chep ACATEIHHOCTH, MOJHOMOYHMH M OOS3aHHOCTEH MEXTY
PykoBoaurensmu.

4.2.9. TlognepxuBath B KaOWHeTe PykoBoauTens, mpueMHOWM M Ha paboyuMx MecTax
HaJJIeXKAIUN MTOPSIOK U ONITUMATBHBIE YCIIOBHS 111 BERICOKOITPOU3BOIUTEIILHOTO M KAY€CTBEHHOTO

Tpyna.

5. OTBeTCTBEHHOCTD

5.1. PaboTHUKHM peKTOpaTa HECYT OTBETCTBEHHOCTb 3a HAJUIEKaIllee U CBOEBPEMEHHOE
BBINOJIHEHUE 3a]1a4 U PYHKLUH, IPEJyCMOTPEHHBIX HACTOSALIUM IOJIOKEHUEM:

5.2. 3a HeWcnoiJHEHHWE WM HEHaJIe)Kallee UCIOIHEHUE TOJKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEH B
NOpsiAKE, YCTAHOBJICHHOM JICHCTBYIOIIMM TPYIOBBIM 3aKOHOAATeNbCTBOM Poccuiickoit @enepanuu.

5.3. 3a HecoOmoneHue IIpaBus BHYTpPEHHEro TPYIOBOIO pacHOpsiKa, MPaBUI U HOPM
OXpaHbl TPY1a, TEXHUKH OE€30MIaCHOCTH, IPOTUBOMNOKAPHOH 3aUThl HCTUTYTA;

5.4. 3a yTpary IOKYMEHTOB, 00pa3ylIIMXCS B JEATEILHOCTH PEKTOpaTa, W pas3riialieHue
KOH(UIEHIIMAIbHON HH(pOpMAIK, KOTOPOH pacrosiaraeT pekropart.

6. CTpykTypa peKropara
6.1. Crpykrypa pekTtopara (OpMHpPYETCS B COOTBETCTBHMM CO UITaTHBIM pacHHCaHUEM
WHCTUTYTA.
6.2. B mepuon oTcyrcTBHS pabOTHHMKAa pEKTOpara €ro OOS3aHHOCTH HCIIONHSET IpYrou
pabOTHUK, HA3HAYEHHBIM IPUKA30M PEKTOpPa HHCTUTYTA.

7. llopsinok B3auMOAelCTBUA PEKTOPATAa € IPYTUMH CTPYKTYPHBIMU NOAPAa3aeeHUAMHI
HHCTHUTYTA.
7.1. BaumMoieiicTBUE peKTopara C APYTUMH CTPYKTYPHBIMU MOJpa3eIeHUIMA UHCTUTYTA
OTpeseNsieTcsi B COOTBETCTBUU C 3afadyaMd U (QYHKIUSAMH, BO3JIOXKEHHBIMH Ha pPEKTopar
HacTosamnM IlojoskenneM.

8. Peopranu3sanus ¥ JUKBHIAIUS PeKTOPaTa.
8.1. Pekropat MoxeT ObITh peOpraHM30BaH W/WIM JMKBUAMPOBAH MPUKA30M pEKTOpa Ha
OCHOBAHUU PEUICHUS YUYEHOTO COBETA.
8.2. BHecenne u3smenenuil B Hacrosiuee [lomoxeHune ocymecTBisercss MyTéM MOATOTOBKH
npoekra [lonoxxenust B HOBOM penakiuu. [lonoxkeHne B HOBOM peAaklUMy NPUHUMAETCS Y YEHBIM
coBeToM MHCTUTYTA 1 yTBEp:KaaeTcs Npuka3oM pekropa MHcturyra.



